ELSZAMOLASI UTMUTATO
,» Lisztitsuk meg az Orszagot!" Projekt
2020. évben megvaldsitando I. {iteme targya palyazathoz

1. BENYUJTASI FELTETELEK

A Kedvezményezettnek a Palyazati Kiiras (a tovabbiakban: Kiirés) Il. 4. pontja alapjan szakmai beszamolét és
pénziigyi elszamolast kell készitenie és benyujtani az IFKA Kdézhaszni Nonprofit Kft. (a tovabbiakban:
Tamogato) részére.

A Kiirasban meghatarozott megvalositasi idészak: 2021. szeptember 2. — 2021. november 30.
A projekt megvalositasa a palyazat benyujtasat kovetden kezdheté meg.

A Kedvezményezett a tdmogatas felhasznalasarol legkésobb a megvalodsitasi hataridé végdatumat kovetd 15
napon beliil koteles szakmai beszamolot és pénziigyi elszamolast késziteni és benytjtani elektronikus forméaban
a www.tmop.ifka.hu honlapon keresztiil.

A szakmai beszamol6 és pénziigyi elszamolas elektronikus uiton torténo benyujtasanak hatarideje: 2021.
december 15.

A szakmai beszdmolot és pénziigyi elszdmolast a Kiiras II. 4. A tamogatas felhasznéaldsdnak ellendrzése,
beszamolasi kotelezettség pontjanak iranymutatasai alapjan kell elkésziteni, és az erre kialakitott rendszerben
elektronikusan benyujtani.

A Téamogat6 a bekért bizonylatok alapjan ellendrzi a szakmai beszamolot €s pénziigyi elszdmolast, vizsgdlja a
tamogatasi cél megvalosulésat, teljestilését.

2. FORMAI KOVETELMENYEK

Az elszamolés keretében mindig a Kedvezményezett képviseletére jogosult személy — alairasaval ellatva
(cégszeriien alairva) kell benyujtani a szakmai és a pénziigyi elszamolast. Az alairas mellett sziikséges az
alairasi cimpéldanynak megfeleléen a szervezet nyomtatott nevének, valamint a dokumentumok keltének
feltiintetése is.

Amennyiben a szakmai beszdmoldt €s pénziigyi elszdmolast vagy az annak részét képezd alatdmasztod
dokumentéciot nem a Kedvezményezett képviseletére jogosult irja ala, akkor megfeleld datummal ellatott
Meghatalmazas benyujtasa is sziikséges arra vonatkozdan, hogy az elszamolés részét képez6é dokumentéciot
mely személy jogosult alairni. A Meghatalmazéason legyen rajta a Meghatalmaz6 képviseletére jogosult személy
alairasa, valamint szerepeltetni sziikséges a meghatalmazott elfogad6 alairasat is.

Az alatamaszté dokumentumokat a kovetkezo modon kell zaradékolni:

A zaradék szovegét mindig a szamla 1. (els6) eredeti példanyara kell felvezetni: , A4 |, Tisztitsuk meg az

]

Orszagot!” projekt L. iitem tamogatasanak ... ........ szamu tamogatoi okirat terhére .............. Ftelszamolva.”.

Minden dokumentumot cégszeri alairassal és ,, hiteles masolat” felirattal kell ellatni.
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3. SZAKMAI BESZAMOLO

Szakmai beszamolot a célteriiletenként csatolt sablon alapjan kell dsszeallitani (3. szama melléklet) és cégszerii
alairassal ellatni.

A szakmai beszamolonak alabbiakat kell tartalmaznia:
- azelszéllitott hulladék mennyiségét, az atvétel tényét, valamint a hulladék kezelését/elokezelését
alatamaszt6 dokumentumokat (pl. szallitolevél, mérlegjegy a hiteles mérésrol, mindkét fél altal
alairt atadas-atvételi jegyzokonyv, stb.).

4. PENZUGYI ELSZAMOLAS

A pénziigyi elszamolés kdtelezd tartalmi elemei:

A tamogatott tevékenység id6tartamahoz igazodd, a Kedvezményezett nevére szold szamlak, egyéb szamviteli és
adohatosagi felhasznalasra alkalmas helyettesitd okiratok, bizonylatok (szkennelt vagy fotozott képe), ezek
adataival megegyezden kitoltott szamladsszesitd, valamint ennek mellékleteként a személyi jellegli koltségek
Osszesitdje €s a kifizetési kérelem (aléirt pdf formatumban).

A Palyazati Kiirasban meghatarozott megvalositasi idoszak: 2021. szeptember 2. — 2021. november 30.
A projekt megvaldsitasa a palyazat benyujtasat kovetden kezdhetd meg.

A Palyazati Kiiras alapjan a projekt megvalositasara eldirt idészakban keletkezett koltségek szamolhatok el a
tamogatas terhére. Ezen iddpontok el6tt, illetve utan keletkezett szamlak a tdimogatas terhére nem szamolhatok el.
A szamlak 1. (els6) eredeti példanyara a Kedvezményezett koteles ravezetni a kovetkez6 zaradékot: ,,A ,, Tisztitsuk
meg az Orszagot!” projekt L. iitem tdmogatasanak ........... szamu tamogatoi okirat terhére ......... Ft elszamolva.”.
Minden dokumentumot cégszerii aldirassal és ,, hiteles masolat” felirattal kell ellatni.

A beszamolohoz sziikséges csatolni az alabbi dokumentumokat:

— Arajanlatok, megrendeld (nettd 100 000 forintot meghalado koltségtételenként — kivéve bérkoltség, egyéb
személyi jellegii kifizetések, valamint munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado - 3
arajanlat csatolasa sziikséges);

— Igénybe vett szolgéltato esetében a szolgaltatd székhelyre, telephelyre vonatkozé miikodési
engedélye/telepengedélye; hulladékgazdalkodasi engedélye; hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatd
mindsitési engedélye (amennyiben a palyazathoz csatolt dokumentumoktdl eltérd szolgaltatd keriilt
megbizasra)

— Tevékenység megvalositasara iranyuld irasos szerzddés(ek);

— A megitélt tamogatas 0sszegét tartalmazo eredeti zaradékolt szamla(K) hiteles masolata;

— Teljesitést igazold dokumentumok (szallitolevél, mérlegjegy a hiteles mérésrdl, mindkét fél altal alairt
atadas-atvételi jegyzokonyv);

— Kifizetés bizonylata;

— Fotodokumentacio (elétte — megvaldsitas folyamata — projekt vége);

— Szamladsszesité (mellékleteként a személyi jellegi koltségek sszesitdje);

— Kifizetési kérelem elszamolni kivant tételekrol,



— Amennyiben a Kedvezményezett a nyilatkozata alapjan a 2015. évi CXLIIL tv. (Kbt.) rendelkezései alapjan
kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett, akkor a teljes kozbeszerzési dokumentacio.

Az elnyert tdmogatés kizardlag a tdmogatott palyazatban megjelolt célra és a Tamogatdi Okirattal elfogadott, és a
koltségtervben részletezett koltségekre hasznalhato fel 2021. november 30-ei felhasznalasi hataridoig.

A tamogatas a Palyazati Kiirds megjelenésének napjatél a felhasznalasi hatariddig terjedd idészakban felmertild
koltségekre hasznalhato fel, a pénziigyi teljesitésnek ezen iddszakban sziikséges megtorténnie.

A tamogatas terhére elszamolhato szamlakat és bizonylatokat a Kedvezményezett nevére és székhelyére kell
kiallitani.

A nett6 100 000 forintot meghalado értékli drubeszerzésre vagy szolgaltatas megrendelésére vonatkozé szerzodés
kizarolag irdsban kétheté meg. Az Avr. 76. § (2) alapjan irasban kotott szerzodésnek mindsiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is az irasbeli alak megsértése nélkiil.”

Nem szamolhatoak el azok a koltségek, amelyek a Kedvezményezett képviseldje, vezetd tisztségviseldje vagy
ezek nevében nyilatkozattételre jogosult személy vagy mindezeknek a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi
V. torvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontjaban meghatdrozott kozeli hozzatartozoja érdekeltségi korébe tartozo vagy
részesedési viszonyban allo tarsasag kozremitkddésével keriilnek felhasznalasra.

A pénziigyi elszamolast a palyazat benyujtasa soran megtett AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a szervezet AFA visszaigénylésére jogosult, az AFA osszege nem szamolhato €l a timogatds
terhére.

4.1 Szamlaosszesito (1. szamiu melléklet):

e Az elszamolas részét képez6 szamlak adatait szamladsszesitobe sziikséges felvezetni.

e A szamla Osszegei (nettd, bruttd) oszlopaiba minden esetben a szamla fizetendé végosszegére
kerekitett 0sszeggel sziikséges feltiintetni.

e Amennyiben a szervezet AFA visszaigénylésére jogosult, az AFA Gsszege nem szamolhato el a
tamogatas terhére.

o A személyi jellegli koltségeket részletezd segédtabla, (amely a szdmladsszesité melléklete) a
projektmenedzsment jellegli feladatokhoz tartozo koltségek aranyositdsdnak a kimutatasahoz
sziikséges.

o Az §sszesito teljes kort kitoltését kovetden annak letoltése és kinyomtatasa sziikséges az elektronikus
feliiletrdl. Kérjiik, a sablont letoltés utan ne valtoztassak meg!

e A kinyomtatott dokumentumot — kizardlag az Gsszesitét — cégszerii alairassal sziikséges ellatni ¢s
az elektronikus feliiletre az eredeti, alairt sszesitd szkennelt képét feltdlteni.

4.2 Kifizetési kérelem (2. szamua melléklet)

o Az egyedi kifizetési kérelem Osszesitd tartalmazza a megitélt tdmogatas és az elszamolt tamogatas
(szamladsszesitOben szerepld tdmogatasra elszamolt dsszegeket) 0sszegét, azaz a fel nem hasznalt
tdmogatas Osszegét is. A kifizetési kérelem aldirasaval a Kedvezményezett lemond az esetlegesen fel
nem hasznalt timogatas dsszegérol.

e A dokumentumot a palyazatkezeld rendszer automatikusan allitja eld a koltségosszesitok kitoltésével.
Kérjiik, hogy a Kkifizetési kérelmet sziveskedjenek letolteni és kinyomtatni az elektronikus
feliiletrol. Kérjiik, a sablont letoltés utan ne valtoztassak meg!

A kinyomtatott dokumentumot cégszerti aldirassal sziikséges ellatni és az elektronikus feliiletre az
eredeti, alairt dokumentum szkennelt képét feltolteni.
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4.3 Alatamaszto dokumentacio:

- Az elszamolandé szamlak, illetve szamviteli bizonylatok alaki kovetelményei:
o Kizardlag a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamlak fogadhato el.
e Az elszamolas bizonylataként kizardlag a gazdasagi eseményrdl kiallitott szamla
1. (elso) eredeti — zaradékkal ellatott - példanyanak szkennelt valtozata fogadhato el.
Az alatdmaszté dokumentumokat a kovetkezé médon kell zaradékolni:

., Tisztitsuk meg az Orszagot!” projekt 1. iitem tamogatdsanak  ........... szamu tamogatoi okirat

>

terhere .................... Ftelszamolva.”.

e A szamlat a hatalyos AFA és Szamviteli torvényeknek és a kapcsolédd jogszabalyoknak
megfelelden sziikséges kiallitani. A szamlak befogadhatdsaga érdekében kérjiik, hogy az elszamolas
benyujtasa eldtt ellendrizzeék, hogy a bizonylaton az alabbi mezdk kitdltésre kertiltek-e:

° A szamlakibocsatd neve, cime, adoszama,

o A szamla kiallitas napja, a teljesités idépontja, illetve a fizetési hataridé megjelolést,

° A Kedvezményezett neve €s cime, adoszama,

o A gazdasagi esemény — termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas — pontos
megnevezeése,

o A mennyiségi egység, a mennyiség, a netto ¢és bruttd érték, az AFA 6sszeg pontos
feltlintetése.

o Devizaban torténd beszerzés esetén az alkalmazott arfolyamot is fel kell tiintetni.

(Szamviteli térvényben eldirtaknak megfeleléen az eléleg és végszamla esetében a
végszamla teljesitési napjan érvényes MNB deviza kozéparfolyamon kell a
forintositast elvégezni. Részszamla kibocsatasakor a szdmviteli torvény szerint az
arfolyam atszamitas esetében, a részszamla kibocsatasakor, annak teljesitése napjan
érvényes MNB deviza kdzéparfolyamon kell forintositani.)

- Teljesitésigazolas dokumentum sziikséges a szamla alapjat képezd, elvégzett szolgaltatasrol, melyen
minimdlisan a Kedvezményezett belsd szabalyzataban rogzitett személy vagy a képviseletére jogosult
személy alairasanak szerepelnie kell. A teljesitésigazolast datummal sziikséges ellatni.

A teljesitést igazolo dokumentumnak mindsiil kiilondsen a szallitolevél, az dtadas-atvételi jegyzokonyv,

szolgaltatasra vonatkozoan a teljesitésigazolas, a Kedvezményezett vagy az egyéb Kedvezményezett
belsé bizonylata, amennyiben arrol ez egyértelmiien kidertil, bérjellegii kifizetéseket terheld jaruléknal
¢s a személyi jovedelemadd eldleget illetden a NAV szamldkra vald wutalds esetében a
bankszédmlakivonat.

- Vallalkozasi szerzodés, Megbizasi szerz6dés vagy visszaigazolt megrendelés esetében.
Minimalis tartalom:

» Megbizo6/Megrendel6 esetében (Természetes személy esetében: Név, cim, anyja neve,
addazonositd szama, sziiletési hely és 1d6, Cég esetében: Név, székhely, cégjegyzékszam,
addszam, képviseld neve, bankszamlaszam, KSH szam)

» Megbizott/Vallalkozo esetében (Természetes személy esetében: Név, cim, anyja neve,
addazonositod szama, sziiletési hely €s id0, Cég esetében: Név, székhely, cégjegyzékszam,
addszam, képviseld neve, bankszdmlaszam, KSH szam)

» Szolgaltatas targya (melybdl egyértelmiien kideriil a kapcsolat az egyedi timogatasi
kérelemben szerepld feladatokkal)

» Teljesités helye, modja



megbizasi/vallalkozai dij,

teljesitési hatarido,

szamlakibocsatas feltételei,

szamléazasi litemezés

fizetés modja, feltételei

engedélykateles tevékenység mely engedélyen alapul (engedélyszam megadasaval).

VVVYVVVY

- Kifizetés megtorténtét igazolé dokumentumok: banki igazolds, bankszamlakivonat vagy kiadési
pénztarbizonylat. A bankszamlakivonat terhelési tételének megjegyzés rovataban a szamla sorszamanak
pontos feltiintetése sziikséges. A banki igazolasnak, bankszamlakivonatnak tartalmaznia kell az utalas
keltét, a bank adatait.

- Készpénzes kifizetésnél fontos a kiadasi pénztarbizonylatok kotelez6 tartalmi elemeinek kitdltése.

Amennyiben készpénzes kifizetés torténik, akkor — az AFA torvénynek megfeleld osszeghatar szerinti
kifizetést - alatdmaszto kiadasi pénztarbizonylaton a kdvetkez6 mezok pontos kitoltése sziikséges:

o kifizetés kelte, bizonylatszam,

o aKedvezményezett neve, meghatalmazott részere torténd kifizetés esetén a meghatalmazott
neve,

o q kifizetendo osszeg szammal és betiivel,

o a kifizetés jogcimének rovid megjelolése, a készpénzzel kifizetett szamla sorszamdra torténd
hivatkozds

e q kiallito aldirasa,

e az utalvanyozo alairdsa,

e afelvevé alairasa és személyi azonosito igazolvany szama

Fontos, hogy a pénztarbizonylaton azon szamla (szdmlak) sorszamai legyenek feltiintetve, melyre (melyekre) a
kifizetés teljesiilt.

Amennyiben nem hasznéalnak kiadasi- és bevételi pénztarbizonylatot, akkor a készpénzes kifizetésre vonatkozo
fokonyvi szam analitikus nyilvantartasat kérjiik benyujtani.

Személyi jellegii koltségek tekintetében megbizasi szerz6édés esetén az elszdmolashoz szerzddés,
teljesitésigazolas, szamfejtési dokumentum és kifizetést igazolo bizonylat (munkabér, jarulékok).

Egyszertsitett foglalkoztatas esetében csatolandd melléklettek:

- Egyszertsitett munkaszerz6dés az Efo tv. szerint
- Kozteher befizetését igazolo bizonylat

- Szamfejtési dokumentum

- Bérkifizetést igazol6 bizonylat

Uzemanyag koltségének elszamolasa tekintetében a palyazatot benyujto irasos nyilatkozatban tudja igazolni,
hogy a gépjarmii haszndlata a projekt megvaldsitdshoz indokolt, a hasznélatban vett gépjarmil tipusdnak,
rendszamanak, tulajdonosdnak megjelolésével, valamint a forgalmi engedély masolatdnak benyujtasaval. A
projekthez kapcsolodo iizemanyagkdltségeket a megvalositasi idészakban a megtisztitani kivant teriilet és az
adott telephely kozott megtett, menetlevélen rogzitett tdvolsag alapjan lehet elszamolni. Maganszemély sajat
tulajdonu autdjaval bonyolitott célfeladathoz sziikséges utazasok kikiildetési rendelvénnyel szamolhatoak el,
amelyen a projekthez kapcsolddo utazasok egyértelmiien beazonosithatok.

Az lizemanyagkoltség elszamoléasa a timogatas szempontjabodl relevans megtett kilométerek szama és a gépkocsi
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fogyasztasi normaja alapjan szamolhato el, a mellékelt lizemanyagszamlan 1évo egységar figyelembevételével.
A koltségtérités kifizetése a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet Nemzeti Add és Vambhivatal altal kozzétett
alapnorma-atalany.

Hulladék lerakas/deponalas esetében a Ht.-ban (2012. CLXXXV. tv. 3 § d pontja) meghatarozott kdzelség elve
alapjan a legk6zelebbi célnak megfeleld 1étesitményt kell igénybe venni.

4.4 Elszamolhato koltségek a Kiiras szerint az alabbiak lehetnek:

e a Projekt végrehajtasdhoz kozvetleniil sziikséges kis értékii eszkdzok (példaul de nem kizarolagosan:
zsak, kesztyl, kotozo, lapat, szemétszedd csipesz) beszerzésére;

e a hulladék 0Osszegylijtéséhez és elszallitdsdhoz sziikséges nagy értékli eszkozok (példaul de nem
kizardlagosan: daru, markold, szallitd eszkoz) bérlésére, szolgaltatas igénybevételére;

e ahulladék atmeneti tarolasa, Orzése, valogatasa koltségeire, valamint a kapcsolodo hatosagi eljarasok
koltségeire, dijaira, a lerakasi dijra;

o az illegalishulladék-keletkezés megeldzését, valamint a tamogatési jogviszonyban vallalt feladatok
megfeleld teljesitésének sajat projektszervezet altali ellendrzését €s a kdzponti kommunikacid sajat
eszkozokkel torténd tdmogatasat szolgalo koltségekre;

a tamogatas legfeljebb 5%-a szamolhato el, ezen feliil bérkoltség elszamolasara nincs mod [Ld. Korm.
hatarozat 8.4. pontja].

Kis értékli eszkozbeszerzés csak abban az esetben tdmogathatd, ha az a megpalydzott tevékenység
megvalositdsdhoz szorosan kapcsolddik, és e nélkiil az nem, vagy csak joval nehezebben valosithaté meg.

Kis értékii eszkoz: a tervezett tevékenység végrehajtasahoz sziikséges, legfeljebb nettd 200 ezer forintig terjed6 egyedi
beszerzési értékii targyi eszkozok.

4.5 El nem szamolhato koltségek a Kiiras szerint az alabbiak lehetnek:

o Az értékesokkenési leiras koltsége;

e Természetbeni hozzéjarulas;

e Olyan alvallalkoz6i szerzédés, amely noveli a tevékenység végrehajtasanak koltségeit, de ezzel
aranyosan nincs hozzaadott értéke;

e Birsagok, pénzbiintetések €s jogvitakkal kapcsolatos kiaddsok;

o Adok és illetékek;

e Visszaigényelhetd adok;

o Kozteriilet-hasznalati dij, amennyiben a dij a Kedvezményezettet vagy annak tulajdondban 1évo
gazdalkodo szervezetet illeti, illetve mindennemi, a Kedvezményezett részére egyben bevételt is
jelentd koltség;

e Miikodési és altalanos koltségek (rezsikoltség, bankkdltség);

e A palyazat keretében felmeriilé kdrmentesitési tevékenység;

e Olyan ingatlanon fellelhetd illegalisan lerakott, elhagyott hulladék felszamolasanak koltsége, mely
ingatlan nem szerepel a tdimogatasi célban eldirtak kozott,

e Nem szamolhatéak el azok a koltségek, amelyek a Kedvezményezett képviseldje, vezetd
tisztségviseldje vagy ezek nevében nyilatkozattételre jogosult személy vagy mindezeknek a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontjdban meghatarozott kozeli
hozzatartozdja érdekeltségi  korébe tartozd vagy részesedési viszonyban 4allo  tarsasag
kozremukodésével keriilnek felhasznalasra;

crer

koltségén feliili bérkoltség;



e Minden olyan koltség, amely a Palyazati Kiirdsban szerepelé tamogathatdé tevékenységhez
kozvetleniil nem kapcsolodik.

5 HIANYPOTLAS

Hianypétlas egy alkalommal lehetséges. Ha a Kedvezményezett a szakmai beszamolot és pénziigyi elszamolast
hibasan, hianyosan nyujtotta be, a Tamogatd az errdl sz6lo értesités kézhezvételétdl szamitott legfeljebb 5 napos
hatarido kitlizésével, a hibak, hidnyossagok egyidejii megjelolése mellett, a palydzati portalon keresztiil értesiti,
felszolitja a palyazot az ellentmondasok feloldasara, a hianyossag(ok) potlasara, feltéve, hogy a hibak,
hianyossagok olyan jellegiiek, hogy azok hidnypotlas keretében potolhatdak.

Hidnyossagnak szamit a beszamold/elszamolds adatlapok adatainak és mellékletek hianyos/nem megfeleld
kitoltése, benyljtasa.

Ha a Kedvezményezett altal benyujtott szakmai beszamold és pénziigyi elszamolds, vagy annak egy része
ellentmondasos informéciokat tartalmaz, a Tamogatd az informaciok tovabbi részletezését, pontositasat, az
ellentmondasok feloldasat kérheti a Kedvezményezettdl legfeljebb 3 napos hatarid6 kitlizésével tisztazo kérdés
forméajaban.

Ha a Kedvezményezett a hianypotlast vagy a tisztdzo kérdésre adott valaszt hibasan vagy hianyosan nyujtja be,

illetve a hiany poétlasara és a hiba javitasara a kitiizott hataridén beliil nem kertil sor, a hibas, hianyos szakmai
beszamolo és pénziigyi elszamolas elutasitasra keriil.

Mellékletek:
1.) Szamlaosszesitd (melléklete a Személyi jellegli koltségek dsszesitdje)
2.) Kifizetési kérelem

3.) Szakmai beszamolo sablonok



